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1 % Nimi (y-tunnus)

Rekisterin- |Helsingin psykoterapia ja terapiapiste

pitdja
Osoite
Urho Kekkosenkatu 8 C 29 b, 00100 Helsinki
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-akana, sahképostiosoite)
040 582 3276, psykoterapiapiste@gmail.com

2 Ni[ni .

Yhteyshenki- Kirsi Saarela

o rekisteria | Rieksis Kiven katu 47, 00520 Helsinki

asloissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-akana, séhkdpostiosoite)
0405823276, psykoterapiapiste@gmail.com

g_eki_ste? Helsingin psykoterapia ja terapiapiste

nimi

ﬁlenkilétil?tz- Helsingin psykoterapia ja terapiapiste tallentaa ja kasittelee henkil6tietoja EU:n yleisen

jen kasittelyn tietosuoja-asetuksen (GDPR 2016/679) seka nykyisen HenkilGtietolain (523/1999)

tarkoitus mukaisesti. Terveydenhuollon ammattihenkildista annetun lain (559/1994) 16 §:n mukaan
terveydenhuollon ammattihenkilon velvollisuus on laatia ja sailyttaa potilasasiakirjat.
Potilaan asemasta ja oikeuksista annetun lain (785/1992) 12 §:n mukaan
terveydenhuollon ammattihenkilon on merkittava potilasasiakirjoihin potilaan hoidon
jarjestamisen, suunnittelun, toteuttamisen ja seurannan turvaamiseksi tarpeelliset tiedot.
Potilasasiakirjojen laatimisesta ja sailyttamisesta on saadetty tarkemmin sosiaali- ja
terveysministerion asetuksella (298/2009). Potilasasiakirjojen ensisijaisena tehtdvana on
palvella potilaan hoidon suunnittelua ja toteutusta seka edistaa hoidon jatkuvuutta.

gekisterin Potilaan asemasta ja oikeuksista annetun lain (785/1992) 12 §:n mukaan

tietosisilte |terveydenhuollon ammattihenkildn on merkittava potilasasiakirjoihin potilaan hoidon
jarjestamisen, suunnittelun, toteuttamisen ja seurannan turvaamiseksi tarpeelliset tiedot.
Henkildn yksildintitietoina rekisteriin pitda sosiaali- ja terveysministerion asetuksen
(298/2009) 10 §:n mukaan tallentaa nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka
alaikaisen potilaan osalta huoltajien tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot seka
taysi-ikaiselle potilaalle maaratyn laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot. Rekisteriin tulee
tarvittaessa tallentaa my6s potilaan ilmoittaman Iahiomaisen tai muun yhteyshenkilén nimi,
mahdollinen sukulaisuussuhde ja yhteystiedot; potilaan aidinkieli tai asiointikieli; potilaan
ammatti; potilaan tydnantajan vakuutusyhtio, jos kyseessa saattaa olla tyétapaturma tai
ammattitauti; vakuutusyhtid, jos hoidon mahdollisesti maksaa vakuutusyhtid; tietojen
luovuttamista koskevat potilaan suostumukset.

géénnén-l% Saannénmukaisia tietolahteitd ovat ensisijaisesti potilaan tapaamisista kertyva materiaali

mukaiset eli rekisterinpitdjan omasta toiminnasta saadut tiedot. Potilas itse voi luovuttaa omia

tietolahteet | tietojaan tai antaa suostumuksensa tietojen hakemiseen Kansallisesta Terveysarkistosta
(Kanta) seka muilta rekisterinpitajilta kuten potilasta aiemmin hoitaneilta toimijoilta.
Perusteena voi olla rekisterdidyn henkildkohtainen suostumus tai lain sdannds asiasta.



ohje
Tämä ohje suljetaan klikkaamalla yläkulman ruutua. Ohje voidaan avata  uudelleen klikkaamalla ohjeikonia. 
Siirry seuraavaan täyttökenttään mieluiten sarkainnäppäimellä (kenttien välillä voi liikkua myös siirtämällä kursoria hiirellä), edelliseen kenttään pääset painamalla vaihto- ja sarkainnäppäimiä.  Monirivisessä kentässä rivinvaihto tehdään Enter-näppäimellä. Täyttökenttään kirjoitettu teksti/ merkitty rasti  (=kentän muutos) voidaan ennen seuraavaan täyttökenttään siirtymistä hyväksyä painamalla näppäimistön oikeassa laidassa numeronäppäinten vieressä olevaa Enter-näppäintä. Älä täytä kenttään enempää tekstiä kuin kentässä näkyy kerralla. 
Käytä lomakkeen omaa painiketta, kun lomake on valmis ja haluat tulostaa sen. Lomake voidaan tyhjentää "Tyhjennä lomake"  -painikkeen avulla.


Rekisterinpitäjällä tarkoitetaan henkilöä, yhteisöä tai säätiötä, jonka käyttöä varten henkilörekisteri perustetaan ja jolla on oikeus määrätä sen käytöstä. Rekisterinpitäjänä on esimerkiksi yritys, viranomainen tai yhdistys, ei tietty osasto, työntekijä tai rekisteriä teknisesti ylläpitävä atk-alan palveluyritys.

Jos rekisterinpitäjällä ei ole toimipaikkaa Euroopan unionin alueella, mutta se käyttää Suomessa sijaitsevia laitteita muuhunkin henkilötietojen käsittelyyn kuin vain siirtoon tämän alueen kautta, rekisterinpitäjän on nimettävä Suomessa oleva edustaja. Tämä edustaja yhteystietoineen merkitään rekisterinpitäjän ohella kohtaan 1.

Yhteyshenkilölle voidaan esittää erilaisia henkilötietojen käsittelyä koskevia tiedysteluja.

Henkilörekisterille annetaan nimi, joka ilmaisee rekisterin käyttötarkoituksen 
(esimerkiksi asiakasrekisteri, henkilöstöhallinnon rekisteri).

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus kertoo, minkä rekisterinpitäjän tehtävän 
hoitamiseksi henkilörekisteri on perustettu. Henkilötietoja voidaan käsitellä 
esimerkiksi asiakassuhteen, palvelusuhteen tai jäsenyyden hoitamiseksi. 
Kohdassa voidaan mainita, mihin lain säännökseen henkilötietojen käsittely 
perustuu (esim. henkilötietolain 8 1 tai 4 luku tai erityislain säännös). Jos 
henkilötietojen käsittely on ulkoistettu, asia voidaan mainita tässä kohdassa.

Selosteeseen merkitään ne tiedot tai tietotyypit, joita rekisteröidystä voidaan tallettaa. Henkilön yksilöintitiedot eritellään (esim. nimi, syntymäaika ja yhteystiedot). Muilta osin voi riittää tietotyyppien tai ryhmien kuvaus (esim. Tiedot asiakkaan tilaamista palveluista, niiden toimittamisesta ja laskuttami-
sesta. Tiedot voidaan ryhmitellä väliotsikoiden avulla.

Kuvaus siitä, mistä rekisteriin talletettavat tiedot säännönmukaisesti
saadaan. Tietoja voi kertyä rekisterinpitäjän omassa toiminnassa, niitä
voidaan saada rekisteröidyltä itseltään tai luovutuksina muista henkilö-rekistereistä. Jos tietoja saadaan luovutuksena muualta, ilmoita millä
perusteella luovutus tapahtuu. Perusteena voi olla esimerkiksi rekisteröi-
dyn suostumus tai lain säännös. Henkilötietolaki ei edellytä säännön-
mukaisten tietolähteiden ilmoittamista, mutta se on tarkoituksenmukaista
henkilötietojen käsittelyn kuvaamisen kannalta.
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Saannon-

mukaiset

tietoldhteet

(jatkoa)

'T'ieto'en % Potilasasiakirjoihin sisaltyvat tiedot ovat salassa pidettavia. Terveydenhuollon

sggm,ianmu_ ammattihenkild tai muu terveydenhuollon toimintayksikossa tydskenteleva taikka sen

:<a|i(sett|uovu- tehtavia suorittava henkild ei saa ilman potilaan kirjallisesti antamaa lupaa tai Potilaan

ukse asemasta ja oikeuksista annetun lain (785/1992) 13 §:n syyta antaa sivulliselle

potilasasiakirjoihin sisaltyvia tietoja. Jos potilaalla ei ole edellytyksia arvioida annettavan
suostumuksen merkitysta, tietoja saa antaa hanen laillisen edustajansa kirjallisella
suostumuksella. Salassapitovelvollisuus sailyy palvelussuhteen tai tehtavan paattymisen
jalkeen. Kaikki terveydenhuollon ammattihenkilot ovat velvollisia salassapitosaanndsten
estamatta ilmoittamaan kunnan sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle, jos he ovat

8

Tietojen siit-| Potilastietoja voidaan luovuttaa EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tilanteissa, joissa potilaan

to EU:n tai | elintarkea hoito valttdmatta edellyttaa tietojen luovutusta

ETA:n ulko-

puolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin | Potilasrekisteriin tallennettavat tiedot ovat sdadetty Potilaan asemasta ja oikeuksista

suojauksen |annetun lain (785/1992) 13 §:n mukaan salassa pidettaviksi ja Henkil6tietolain (523/1999)

periaatteet

32 §:n mukaan suojattaviksi. Potilastietoja voivat kayttaa ainoastaan asianomaisessa
toimintayksikdssa potilaan hoitoon tai siihen liittyviin tehtaviin osallistuvat henkil6t.
Manuaaliset tiedot sailytetdaan valvotuissa ja kahden lukon takana olevissa tiloissa.

B ATK:lla késiteltavét tiedot

Tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti. Aineisto
tallennetaan ulkoiselle kovalevylle ja tietoja kasitelldan tietokoneella, jota ei ole kytketty
verkkoon. Rekisterinpitdja huolehtii siitd, ettd tallennettuja tietoja kasitelldan turvallisesti.

:Il'grkastus- Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut

oikeus tietonsa. Mikali potilas haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot, pyynto tulee lahettaa
kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa
todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa pyyntéon EU:n
tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa.

1 Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus vaatia mahdollisen virheellisen tiedon

8;"3:33’:6" korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista. Mikali rekisterdity haluaa vaatia

korjaamista

tietoihinsa oikaisua, pyynto tulee 1ahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitgja
vastaa pyyntédn EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa.

e
Muut henkKi-

l6tietojen
kasittelyyn
liittyvat
oikeudet

Henkil6tietolain 30 §:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa
kasittelemasta hanta itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntia tai muuta
suoramarkkinointia sek& markkina- ja mielipidetutkimusta varten. Rekisterdidyn
oikeuksista voi olla sdadetty myds muussa lainsdadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista
henkilotietojen kasittelya, ilmoita rekisterdidylle hdnen oikeuksistaan sekd miten niita
kaytetaan.

| Tulosta



Luovutetaanko henkilötietoja säännönmukaisesti? Jos tietoja luovutetaan, 
kenelle niitä luovutetaan. Kerro, mitä tietoja luovutetaan ja mihin luovutta-
minen perustuu. Luovutuksen perusteena voi olla rekisteröidyn suostumus 
tai lain säännös. Henkilötietojen käsittelyn ulkoitamistilanteisiin liittyvä 
tietojen antaminen toimeksisaaneelle ei ole henkilötietojen luovuttamista. 
Ilmoita ulkoistamisesta selostee kohdassa 4.

Siirretäänkö henkilötietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle?

Manuaalisen aineiston suojausta voidaan kuvata maininnalla säilytyksestä
lukitussa tilassa. ATK:lla käsiteltävien tietojen osalta ilmoitetaan, miten
tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta sekä miten niiden käyttö-
oikeudet on rajattu organisaation sisällä. Kerro suojauksen yleisistä
periaatteista. Älä ilmoita tietoturvaa vaarantavia yksityiskohtia. Kohtaan
on hyvä merkitä, ovatko rekisteriin talletetut henkilötiedot säädetty
salassa pidettäviksi.

Kerro, että pääsääntöisesti jokaisella on oikeus tarkastaa henkilörekisteriin
talletetut tietonsa. Ilmoita, miten pyyntö tulee tehdä ja mihin se osoitetaan.
Lisätietoja tarkastusoikeudesta.

On tärkeää kertoa, että jokaisella on oikeus vaatia henkilörekisterissä
olevan virheellisen tiedon korjaamista. Ilmoita, miten pyyntö tulee tehdä 
ja mihin se osoitetaan. Lisätietoja tiedon korjaamisesta.

Henkilötietolain 30 §:n mukaan rekisteröidyllä on oikeus kieltää rekisterin-
pitäjää käsittelemästä häntä itseään koskevia tietoja suoramainontaa, 
etämyyntiä tai muuta suoramarkkinointia sekä markkina- ja mielipide-
tutkimusta varten. Rekisteröidyn oikeuksista voi olla säädetty myös 
muussa lainsäädännössä. Jos toimintaan liittyy tällaista henkilötietojen
käsittelyä, ilmoita rekisteröidylle hänen oikeuksistaan sekä miten niitä
käytetään.

Acer
Tarralappu
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